附件5
东南大学2026-2027学年秋季学期“师说·青语”
导学交流活动报销说明
项目号：1160630005（暂定）
项目名称：研究生管理业务费（暂定）
项目负责人：耿新，钱怡君
预约报销摘要：XX学院2026-2027学年秋季学期“师说·青语”导学交流活动报销
一、报销的发票类型包括文印费、餐费，发票抬头为“东南大学”。
二、报销材料
根据《东南大学学生活动费核算管理办法》等报销相关要求，需提交材料包括：
1.报销单（需学院申请且经办人签字）；
2.活动相关的有效发票和明细；
3.餐费请附《加班用餐费用报销清单》；
4.《东南大学学生活动报销清单》。
[bookmark: _GoBack]本项目实报实销。请于每学期14周后，根据通知按报销说明将纸质版报销材料送至研工部（九龙湖校区纪忠楼Y101A）。如有项目号变化，将统一通知。
东南大学党委研究生工作部
2026年10月16日
